PERMINTAAN EMAIL UNTUK KARYAWAN UBAYA

DIREKTORAT SISTEM INFORMASI MANAJEMEN a UBAYA
http.//sim.ubaya.ac.id UNIVERSITAS SURABAYA

FORMULIR PENDAFTARAN

Nama

NPK *

Ekstensi Telp

Unit Kerja/Subsistem

Nama Email yang diingkan : @staff.ubaya.ac.id
Alternatif 1 : @staff.ubaya.ac.id
Alternatif 2 : @staff.ubaya.ac.id
Surabaya,......cccceeeeeeeeeeee

Keterangan:

1. Alamat email yang diinginkan tidak boleh menggunakan angka, underscore, tanda titik atau
tanda baca lainya.

2. Alamat email harus menggunakan nama lengkap, minimal 2 kata. Jika namanya satu kata, bisa
dikecualikan.

3. Untuk yang namanya hanya 1 kata disarankan alamat email menggunakan nama lengkap dan
digabungkan dengan npk, contoh : johndoe1459999@staff.ubaya.ac.id

4. Penggunaan Email agar digunakan secara wajar. Traffic email akan dimonitor, apabila
ada indikasi pengiriman SPAM dari account tersebut, maka account email akan diblokir
sementara, untuk dilakukan investigasi.

5. Diharapkan password diganti secara periodik. Password juga diharapkan untuk
menggunakan kombinasi antara HURUF BESAR, huruf kecil, angka. Panjang password
minimal 6 karakter.

6. Direktorat SIM tidak akan pernah meminta password anda. Apabila ada email yg
mengatas namakan Direktorat SIM dan meminta password, diharapkan untuk TIDAK
mengindahkan, sebisa mungkin mengkonfirmasikan ke Direktorat SIM apabila ada yg
dirasa tidak wajar.

7. Apabila diisi secara elektronik, cukup mengisi nama terang di bagian tanda tangan,
akan dianggap sebagai tanda tangan.

*NPK Wajib diisi. Apabila belum mempunyai NPK diharapkan menunggu sampai mendapatkan NPK.



