
Microsoft Office 365: User Guide 

Halaman login untuk Microsoft ada di http://login.microsoftonline.com atau 
http://microsoft.ubaya.ac.id (akan redirect ke microsoftonline.com). Halaman ini 
juga dapat diakses dari My UBAYA, melalui menu Fitur > Sistem Informasi 
Manajemen > Software. 
 

 
Tampilan Menu Office 365 di MyUBAYA 

 

 
Halaman Login Office 365 

 
Untuk mahasiswa, login dengan username yang tertera di My Ubaya: 
Username: sNRP@microsoft.ubaya.ac.id 
Password: Gunakan password awal yang di-generate oleh MyUBAYA. 
Segera ubah password Anda untuk menghindari kemungkinan terjadinya 
hacking. 
 
Untuk dosen, login dengan format sebagai berikut: 
Username: name@microsoft.ubaya.ac.id (e.g ferdi@microsoft.ubaya.ac.id) 
Password: Gunakan password awal yang di-generate oleh MyUBAYA. 
Segera ubah password Anda untuk menghindari kemungkinan terjadinya 
hacking. 

http://login.microsoftonline.com/
http://microsoft.ubaya.ac.id/


 
Homepage Office 365 

 
Untuk menginstall seluruh program Office yang tersedia pada komputer Anda, 
pilih Install now. Tersedia pula pilihan untuk berkolaborasi menggunakan Office 
Online. Bila Anda memilih untuk menginstall Office pada komputer Anda, Anda 
akan diminta untuk mendownload file installer Office 365 (Untuk OS Windows, 
file akan didownload dalam format .exe). 
 

 
 
Buka file ini setelah Anda selesai mendownload. Installer OS Mac akan 
mengarahkan Anda untuk menginstall Office pada sistem, sedangkan installer 
untuk Windows akan mendownload lagi file-file yang diperlukan sebelumnya.  
 

 
 
Pastikan minimal 10GB tersisa pada hard disk drive Anda sebelum menginstall 
Office 365. 
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